Gabinete Técnico

CURSO: “MI OFICINA 2.0 EN GOOGLE”

Internet ha cambiado la forma de realizar nuestro trabajo y posiblemente en pocos afios, trasladaremos
nuestra oficina a la nube, a fin de dar los primeros pasos, existen varios servicios gratuitos que podemos
aprovechar para acceder desde cualquier punto con conexién a internet a la misma. Ademds durante el
curso utilizardn herramientas colaborativas que permitan maximizar nuestros recursos.

Ver video de presentacion:

Es necesario disponer de ordenador con altavoces y navegador Google Chrome instalado

Fecha del curso: Vigo Dias: 29 y 31 de mayo de 2018 16 plazas
Pontevedra Dias: 5y 7 dejuniode 2018 15 plazas
aCtlvatle Dias: 5y 7 de junio de 2018 33 plazas

Lugar: Aula del COAATIE en Vigo y Pontevedra y online desde la plataforma activatie

Horario:  De 16:30 a 19:30 horas
Duracion: 6 horas
Organiza: Coaatie de Pontevedra

Ponente: D.José Manuel Iglesias Ferreira. Arquitecto Técnico.

Programa: 1. Google Chrome - La importancia de estructurar correctamente un navegador
Creacién y administracidon de marcadores y carpetas para marcadores
Mi navegador en cualquier puesto: Inicio sesion y apertura de ventanas multiples de trabajo
2. Gmail como cuenta de enlace a los servicios Google
3. Google Drive - Tu pendrive colaborativo en la nube
Estructura, creacion de carpetas, compartir carpetas y documentos, videos, etc...
Propiedad, accesos y detalles y actividad en documentos y carpetas y Drive
4. Office de Google
Crear documentos de Google, Word, Excel, Power Point, Formularios...
Trabajar en documentos de forma colaborativam introduccion al Google documentos, hojas de
calculo, formularios, presentaciones y enlazar documentos
5. El Google Photos - Tus fotos siempre a salvo y disponibles en la oficina
Vincular dispositivos, copias de seguridad de fotografias, albumes en Google Photos
Compartir fotos y dlbumes, composiciones, usar fotos en documentos
6. Google Calendar
Sincronizar y compartir calendarios (el calendario del Coaatpo)
Afadir eventos en el calendario, compartir eventos a contactos
7. El Google Keep, notas y listas compartidas
Nota, lista, Nota con imagen y dibujo y recordatorio de lugar
8. Complementos y Apps para potenciar tus herramientas

Total curso: 32,50 €

Colegiado Ejerciente: (subvencion 20% -6,50 €) Total colegiado: 26,00 € (inscripcién)
Colegiado No Ejerciente: (subvencidn 10% -3,25 €) Total colegiado: 29,25 € (inscripcion)

INSCRIPCION:

La inscripcién debe realizarse mediante la pagina web colegial www.coaatiepo.es / Servicios al
colegiado / Formacion / Inscripcion cursos Coaatiepo y Navarra, con acceso mediante la clave
personal. Remitir antes de las 14:00 horas del dia 15 de mayo de 2018. Para la celebracién del curso,
debera existir un minimo de 16 asistentes. Inscripcion al curso online a través de la plataforma
activatie: inscripcién online activatie

Si alguna inscripcidn no puede admitirse, por problemas de aforo, recibirdn con una antelacién de 48
horas laborables, antes de la celebracién del curso, aviso mediante e-mail, comunicandole, la no
admision al mismo. De producirse una baja, deberd realizarse con 48 horas de antelacién, de lo
contrario, se cobrard igualmente la cuota de inscripcidn, si no se comunica la baja, antes de la
celebracidn del curso, se cobrara el curso completo.


http://www.coaatiepo.es/
https://www.activatie.org/curso.php?id=2357401
https://youtu.be/3iNdj7k2Naw

